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IRANON CONTABILIDAD — PRESENTACION DIGITAL DE LIBROS

El formato de Presentacion digital de Libros al Registro Mercantil a partir del ejercicio 2014 viene regulado
en la Instruccion de 12 de febrero de 2015, de la Direccion General de los Registros y del Notariado, sobre
legalizacion de libros de los empresarios en aplicacion del articulo 18 de la Ley 14/2013, de 27 de
septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacion (BOE 16/02/2015).

Esta Instruccion establecia numerosos cambios en la forma de realizar la presentacidn de libros registro con
respecto a ejercicios anteriores:

Los libros correspondientes a ejercicios iniciados a partir del 29 de septiembre de 2013 ya no podran
legalizarse en papel o en otros soportes electronicos siendo obligatoria su presentados por via
telematica.

Los libros de actas y los libros registros de socios 0 de acciones nominativas deben presentarse a
partir de 2014 por via telematica.

Los libros encuadernados en blanco y ya legalizados solo podran ser utilizados para contabilidades,
contratos y actas de ejercicios abiertos antes de 29 de septiembre de 2013. Una vez finalizado este
ultimo ejercicio social, se procedera al cierre de los mismos mediante diligencia que se acreditara,
en el primer envio telematico de dichos libros, con la incorporacion de un archivo que incluya la
certificacién del érgano de administracién que haga constar dicha circunstancia.

A nivel informatico se establecen también diversos cambios con respecto al formato utilizado en
anteriores ejercicios:
= Se afaden algunos nuevos tipos de fichero que pueden utilizarse para realizar la
presentacion de los libros (ficheros en formato OpenOffice),
= Cambia el sistema de calculo de la huella digital de los libros que deja de realizarse en
formato MD5 (huellas con longitud de 26 caracteres) para pasar a calcularse ahora con el
algoritmo SHA256 (huellas con una longitud de 44 caracteres) que ofrecen mas seguridad a
la hora de garantizar que el contenido de los libros no ha sido alterado después de haber
obtenido su huella digital.
= Todos los libros a presentar deben ir a partir de 2014 comprimidos en un Unico archivo de
tipo ZIP en lugar de presentarse en multiples ficheros como se hacia anteriormente.
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Bealizaria Presentacioniderbibros enirCONIIA

El procedimiento para generar la presentacion digital de Libros se podria resumir en los siguientes pasos:

- El primer paso para realizar la presentacién digital de Libros desde el programa IrCONTA es grabar
todos los libros registro que se van a legalizar (libro diario, libros de balances, libro mayor, libros de
facturas, libros de actas, libros de socios, etc.) en alguno de los formatos de fichero que admite el
Registro Mercantil. Para esta labor, IrConta ofrece la posibilidad de grabar los libros en formato XLS
(hoja de célculo Excel) aunque también permite afiadir libros en otros formatos de fichero.

- Una vez grabados los libros, el segundo paso seria acceder a la opcion “Diario”, “Presentacion
digital”, “Presentacion digital de libros al registro” desde donde se va a generar ya el fichero final
que se remitira al Registro Mercantil. En esta opcidn se recopilan todos los libros que se van a incluir
en la presentacion y se solicitan los datos de la empresa o empresario y de su representante que va
a realizar la presentacion de libros. También se genera la certificacion de las huellas digitales de los
libros que permitiran verificar en cualquier momento que los libros no han sido modificados desde
gue se confeccionaron y se realizd su presentacion.

Como el coste de la legalizacion de libros puede variar segin el nimero de libros que se presentan
al Registro, para reducir esos costes de legalizacion, antes de realizar la Presentacion digital de
libros se podria utilizar la opcion “Unificacion de libros” que permite agrupar en un mismo libro
Excel varias de las hojas de célculo XLS de las que se han ido obteniendo al imprimir los diferentes
tipos de libro. Esta opcién se explica al final de esta documentacién y puede ser Util para agrupar en
un unico libro los balances u otros libros que generalmente se presentan diferenciados por trimestre
0 por mes.

- Finalmente, una vez vez obtenido el fichero de presentacion (un archivo comprimido de tipo “ZIP”) ya
sélo faltaria acceder a la pagina web de los Registros Mercantiles y proceder a su envio.

En los siguientes apartados de esta documentacién se describen mas detalladamente los pasos que
permiten obtener la Presentacion digital de Libros desde el programa IrCONTA.
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de los siguientes formatos:

Excel (XLS o XLSX)

Iranon Contabilidad — Presentacion digital de Libros

Generarlositibros enfformatorXIES(EXcel)

Actualmente la presentacion digital de libros se puede realizar grabando dichos libros en ficheros con alguno

QuatroPro (WQ1)

Lotus (WK1)

Word (DOC o DOCX)

Rich Text

Format (RTF) Acrobat Reader (PDF)

Open Office (ODS y ODT)

IrTCONTA utiliza por defecto el formato de ficheros XLS (hojas de calculo Excel) para realizar la
presentacion digital de Libros aunque también permite anadir libros registro en otros formatos de fichero
como pueden ser los habituales formatos PDF, RTF, DOC, etc. Para grabar cualquier libro en formato XLS
simplemente habria que acceder a la opcién de “Imprimir’ el libro y marcar la casilla “Realizar

presentacion telematica”.

m Informes - LIBROS DIARIO

f Aceptar | 52 Cancelarl

o [

—Dezcripoian

Tipa de infarme: I LIBRC DIARIO

L1 Acotacidn |

Infarme | Fomato |

Diario DG
Fecha »=01/01/2014
Fecha <= 3112/2014

rInfarme
Al e
* Wisualizar Informe

= Imprimir Informe

= Exportar Informe
= Editar Informe

[V Realizar presentacidn telematica

—&rchivo del informe:

C:hirconta® WFORRE SirF R libdiario. frf

LIBRO DIARIO

[

Al marcar la casilla “Realizar presentacion telematica” y pulsar luego el botén “Aceptar”, el programa abrird
una ventana en la que se solicitan los siguientes datos:

- Tipo de libro: en esta casilla debe indicarse el tipo de libro que se esta grabando de entre los tipos
de libro de los que el Registro Mercantil contempla la presentacién: Diario, Inventario y cuentas
anuales, Blaances de comprobacién (sumas y saldos), Inventario, Balances, Memoria, Mayor, Libro
de Pérdidas y Ganancias, IVA, Facturas Emitidas, Facturas Recibidas, Libro de Actas, Registro de
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Socios, Otros, etc.

Iranon Contabilidad — Presentacion digital de Libros

- Numero de libro: se indicara el nimero de orden del tipo de libro que se esta generando.

- Fecha de apertura: se indicara la fecha de inicio del ejercicio o periodo al que corresponde el libro.

- Fecha de cierre: se indicara la fecha de cierre del ejercicio o periodo al que corresponde el libro.

- Fecha de ultimo cierre: en esta casilla se indicara la fecha de cierre del Gltimo libro del mismo tipo
de libro. Sélo es necesario cumplimentar esta fecha cuando el “Numero de Libro” sea posterior al

libro nimero “1”.

- Directorio de destino: en esta casilla debe seleccionarse la ruta de salida o ubicaciéon donde se va
a grabar el fichero XLS con el libro que se estd “imprimiendo”. Puede ser aconsejable crear
diferentes carpetas para cada empresa y para cada ejercicio de forma que se puedan conservar
archivados los libros que se incluyen en cada presentacion.

B Presentacién de libros al registro. B ] 1|

ety

% Aceptar | o3 Eancelarl

Tipa: | DIARIO

Fecha Apertura: ID'I Asz014 @ Fecha Cierre: |31 M2rz014 @
En cazo de namero de libro mayor de 1 indique |a Iﬂ
fecha de dltimo cierre de dicho libro:

Seleccion directono de desting

=] MLl

Ic:\irconta\web\librosﬂﬂ‘l Lemprezal L&l

4

Una vez configurados los datos que solicita la ventana de presentacion y pulsar el botén “Aceptar”, en la
carpeta de destino seleccionada se va a generar un fichero de tipo XLS (hoja Excel) con los datos del Libro

gue se estaba imprimiendo.

Este proceso de impresién del libro marcando la casilla “Realizar presentacion telematica” se debera repetir
por cada tipo de libro que se quiera incluir en la presentacion.

A continuacién se muestra otra imagen de ejemplo en el que se esta solicitando la impresiéon o generacién
del fichero XLS de otro libro, en este caso de tipo PERDIDAS Y GANANCIAS...

&) Presentacidn de libros al registro. B |EI|5|

Wiz

7 Aceptar | 52 Eancelarl

Tipar I PERDIDAS % GANANCIAS

Fecha &pertura: Im A/2014 @ Fecha Cierre: |3'| M272014 @
En cazo de nimero de libro mayor de 1 indique la Iﬂ
fecha de dltima cierre de dicha libro: Sl

Seleccion directorio de destino

=] wetbe| S

Ic:'\ircnnta\web'\lihrus\2ﬂ1 Hempresal®, B

B
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El programa asigna automaticamente el nombre del fichero XLS que se esta generando segun el TIPO de
libro seleccionado y segun el N? de Libro y atendiendo a la nomenclatura de ficheros que esttablece el
fomato de Presentacion ditital de Libros (BOE 16/02/2015).

Por ejemplo, si se ha seleccionado el libro “DIARIO” y se ha indicado que se trata del libro numero 1, el
fichero XLS resultante quedara grabado con el nombre “DIARIO_001.XLS”. Si se tratase del libro “MAYOR”
con el nimero de libro 2 de la serie de ese tipo de libros, el fichero que se generaria tendria el nombre
“MAYOR_002.XLS".

Los libros registro que realiza IrConta se pueden obtener desde los siguientes apartados:

« Los libros DIARIO, MAYOR vy los LIBROS REGISTRO DE FACTURAS se pueden imprimir o generar
en formato XLS para su presentacién digital desde el menu “Diario”, “Informes”.

« La generacion del libro BALANCES DE COMPROBACION (SUMAS Y SALDOS) se puede obtener
desde el menu “Balances”, “Informe de Balance de Sumas y saldos”.

« Los libros de BALANCES y de CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS se obtienen desde el menu
“Balances”, “Balances especiales”, “Calculo e informes”.

En la siguiente imagen se puede ver la pantalla del apartado “Balances especiales”, “Célculo e informes”
correspondiente al célculo de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias. Para generar el libro con estos datos
habria que utilizar el botén de imprimir los informes/libros...

@_Ealculu de balances =10l x|

ik | < | b | Bl | ﬁﬂ:’&ceptarl &Eancelarl

Descripcion: II:T!-\. DE PERDIDAS v GANANCIAS Usiueriia: Fecha:

ADMIN 24/03/2015 E

 Ejercicio actual

Fecha inicio: ID'I.-’EH 2014 @ Fecha fin: |3'| A2/2014 @

Diario: [ Diaric General H Balance .F'Ian prinicipal |FLAN GENERAL PYMES
predefinida: [pE RDIDAS ¥ GANANCIAS PYMES IR_DEFECTD B

” Registro modificacion——————

r Ejercicio antenor

Contabiidac: [TALLERES ARIAS 2013 er;hoaa ;‘Z‘;’;Z;Ciéni I~ Incluir Regularizacidn Calcular
Ineluir Ci

Diaric: IDiarin General ﬁ I™ Inclui Cierre [ Recalcular

TR Calcular rezpetando capitulos sin formula

| ]
K| ad|D[M]|@E|dezadaal

w | Dezcripcion

| 1. Importe neto de la cifra de negocios
2. Warnacidn de esistenciaz de productos terminados ¥ en curso de fabricacion
3. Trabajos realizados por la empresa para su activo
4. Aprovisionamientos -3.187.78 21413

B Otros ingresos de explotacidn

[

| = 4

Ademas del fichero XLS se va a generar otro ficherl llamado “LIBROS.TXT” que el programa IrCONTA
utiliza para mantener el indice de los libros o ficheros que se van a incluir en la presentacion digital. Este
fichero se va creando y actualizando automaticamente cada vez que se realiza la impresiéon de algun libro
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marcando la casilla “Realizar presentacién telematica”.

Si al generar la impresionde un nuevo Libro el programa encuentra el fichero “LIBROS.TXT” grabado
previamente en la carpeta de destino, mostara una ventana preguntando si se desea reemplazar ese fichero
o si se desea afadir el nuevo libro que se esta generando a la relacién de libros que estén referenciados ya
en el fichero “LIBROS.TXT".

Confirmacion x|

El fichero LIBROS, TXT va existe, iDesea sobreescribitla?
\t/ Si pulsa MO los dakos se afiadiran al fichero existente

Si I ] |

Normalmente se seleccionara siempre la opcién “No” para que se respete el contenido del fichero
LIBROS.TXT anadiendo el nuevo libro que se esta generando al final de dicho fichero pero conservando la
relacién de libros que puedan estar anotados previamente en ese fichero.

Si a esa pregunta se responde “Si”, el programa borrara el fichero LIBROS.TXT existente y lo volvera a
confeccionar pero solo con el libro que actualmente se esta generando.

El fichero LIBROS.TXT es un fichero de texto en el que cada libro va identifcado en una linea con el
siguiente formato:

nombrefichero|Tipo libro|n°libro|fecha apertural|fecha cierre|fecha uGltimo cierre

Por ejemplo, el contenido de este fichero podria tener el siguiente aspecto:

DIARIO_001.XLS|DIARIO|1]01012014(31122014]
MAYOR_001.XLS|MAYOR|1]01012014(131122014]
FAC_EMIT_002.XLS|FAC_EMIT|2|01012014(31122014(131122013
FAC_RECI_002.XLS|FAC_RECI|2]01012014(31122014131122013
BAL_SUMS_001.XLS|BAL_SUMS|1]0101201431122014|

La primera linea de este ejemplo indica que la presentacién de Libros va a incluir un fichero llamado
“DIARIO_001.XLS” correspondiente a un libro “Diario”. Se trata del libro numero 1 de su serie, que tiene una
fecha de apertura del 01/01/2014 y una fecha de cierre del 31/12/2014.
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i A\ |

GenerariarPresentacion digital debibros

Una vez que se han generado todos los libros en formato XLS (Excel) o en alguno de los otros formatos de
fichero que admite el Registro Mercantil, para realizar la Presentacion digital de libros hay que acudir a la
opcion “Diario”, “Presentacién digital”, “Presentacién digital de libros al registro” para confeccionar el archivo
que finalmente se transmitira al Registro Mercantil.

m Iranon Software-CONTABILIDAD B46102030 TALLERES ARIAS, S.L.
General Plan contable | Diario Balances  Analitica/Presupuestaria  Herramientas  Ayuda

I a Asientas Diario

GEMERAL : & CONTABILIDAD Wersidn: ¢
1 (c) Copyrigth 2001, 2005 Analisis ¥ Desarrollo de
a Procesos especiales » Telgfono: 902 100 103 Internet: hittp://
s 5 Fax 902 201 801  coneo elechidnico: info@i

Emprezas [
I Carga de Facturas - Cobros/Pagos Intemet: hitp
ﬁ%;ﬂ Carga de Facturas sequin Plantillas corfeo electionico: sop

A Libro reqgistro de Facturas
Seleccion
contabilidad Wencimientos

@ Generacidn de asientos (Calendaria)

el

Tipos de asientos
Configurar Conceptas contables
ImpIesolia Edicion de asientos predefinidos

Edicion Plantillas para carga Facturas

S

Edicion de ratios
Salir Edicidn tipos de punteo
Definicidn de manedas

Informes

Presentacion digital Presentacion digital de libros al registro

Unificacian de libros

PLAN CONTABLE

En el apartado “Presentacién digital de libros al registro” se seleccionan todos los ficheros de los Libros que
se van a enviar al Registro Mercantil y se cumplimentan algunos datos identificativos de la empresa o
empresario al que corresponden los libros y los datos del representante de la entidad o la persona que va a
realizar la presentacion.

Una vez seleccionados los libros a presentar y cumplimentados los datos de la empresa y representante que
se solicitan, al pulsar el boton “Aceptar” el programa terminara de confeccionar la presentacion calculando
las “huellas digitales” de cada libro, imprimiendo la hoja de certificacion de esas huellas y el proceso se
terminara confeccionando un archivo comprimido de tipo ZIP en el que se incluyen todos los libros a
presentar.

El archivo ZIP generado en este proceso serd el fichero que finalmente se debe transmitir a través de la
pagina web del Registro Mercantil.

* La huella digital es un coédigo formado por letras, nimeros y otros caracteres que se obtiene después de
aplicar al fichero de cada Libro un algoritmo de calculo que permite posteriormente detectar si el fichero ha
sido alterado después de que se calcul6 su huella o firma digital. Actualmente, en la presentacién de Libros se
utilizan huellas en formato SHA256 que genera cédigos formados por 44 caracteres.
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En la siguiente imagen se puede ver la primera pantalla o solapa de las tres que conforman el apartado

“Presentacién digital de libros al registro”. Es la pestarna “Ficheros”.

@Presentﬂci&n digital de libros al registro ; = 10| x|

o Aceptar | &2 Eancelarl

Ficheroz I Informacidn empresano | Datos representante I

Seleccian directanio con oz libros a legalizar

|C:\irconta\web\libms\:?tl‘l Ahempresal LRI

Seleccion directorio desting
IC:\irconta\web\libms\ED'l Ahemprezal venvio “L{l

LIEROS & INCLUIR EM L& PRESENTACION DIGITAL

Fichero | D escripcian | MHumera | Fecha apertura | Fecha Cierre | F.[lltima ciere |
DIARIO_DO7.=LS DIARIO 1 /0 /2014 NA2h20m4

BAL_SURMS_001.<LS Balances de comprobacian [sumas v saldos] 1 /0142014 322014

BALAMCES_002.%LS BaLAMCES 2 /0142014 3202014 320203
MEMORLA_001. pdf b emaria 1 0140142014 NA2204

Anadir nuevo libro:

Fichero: IC:\irconta\web\libms\l?ﬂ'l Avemprezalimemona20l4. pdf L&I
- i Afadi
Tipo de libro: IMemDna j §|i|;l,?:, s
Fecha inicial: ID‘I A01/2014 é Fecha final: |3‘I A2i2014 a
Mimero de orden: I‘I Fecha ultimo ciere: I E
| B 4

En la primera de estas pantallas se debe seleccionar el directorio o carpeta en la que estan grabados los
Libros que se van a legalizar. Se trata de la carpeta donde se han ido generando los libros en formato XLS
(Excel) desde las opciones de impresion de libros. También es la carpeta donde se habrd generado el
fichero “LIBROS.TXT” que incluye la lista de libros que se van a presentar. Esta carpeta se indicard en la
casilla “Seleccion directorio con los libros a legalizar”.

En la casilla “Seleccion directorio destino” se indicara la ruta o carpeta de salida donde se va a grabar el
archivo ZIP en el que estaran empaquetados todos los libros que se van a presentar.

En el centro de la pantalla se muestra la relaciéon de libros que se van a incluir en la presentacion. Estos
datos se cargan automaticamente del fichero “LIBROS.TXT” que se ha ido creando al imprimir en formato
XLS cada libro.

En la parte inferior de la solapa “Ficheros” hay varias casillas y el botén “Afiadir nuevo libro” que permiten
incluir otros ficheros o libros adicionales que deban incluirse en la presentacién. Esta opcion permite anadir
otros tipos de libros que no realiza IlCONTA.

Para afadir un libro adicional, ademas de seleccionar el fichero correspondiente, sera necesario indicar el
Tipo de Libro de que se trata (Diario, Mayor, Balances, Memoria, Libro de actas, Libro registro de Socios,
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etc.) y sera necesario indicar también las fechas de inicio y cierre a las que corresponde el libro. También es
necesario indicar el Nimero de libro y en el caso de que este nimero sea diferente al “1” también se indicara
la fecha de cierre del ultimo libro del mismo tipo de libro.

Una vez indicadas las fechas, tipo de libro, etc. se puede pulsar el botén “Afadir nuevo libro” para
incorporar el nuevo libro a la lista de ficheros que se van a incluir en la presentacion.

Los libros o ficheros que se pueden incluir deben estar en alguno de los formatos de archivo admitidos por el
Registro Mercantil: ficheros XLS y XLSX (Excel), ficheros RTF (Rich Text Format), ficheros DOC y DOCX
(Word), ficheros ODS y ODT (OpenOffice), ficheros WK1 (Lotus) y ficheros WQ1 (Quatro Pro).

Si desea eliminar alguno de los libros afiadidos en la lista de ficheros a incluir en la presentacion, se puede
hacer click con el botén derecho del ratéon sobre la linea en la que aparece el libro a eliminar. En ese
momento se mostrara
la opcion “Borrar libro”
que permite eliminar el

LIBROS & INCLUIR EN LA PRESENTACION DIGITAL

libro seleccionado de la Fichero | Diezcripcidn | Numerol Fecha ape... | Fecha Eierre| F.[litima cierre |
tacid DIARID_O01 LS DIARID 1 o/020m4 31A2/2004
presentacion. MAYOR_O01XLS  MAYOR ] 0101 /2014 42014
; Libro de pérdidas v passsesias 01./01/2014 2014
Borrat libro
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En la solapa “Informacidén empresario”’, que es la segunda solapa de las que forman el apartado

“Presentacién digital de libros”, se solicitan algunos datos necesarios para confeccionar la instancia de la

presentacion digital.

M Presentacion digital de libros al registro

of Aceptar |

£2 Cancelar |

Ficheros  Informacidn emprezario | Datos representanlel

Fecha salicitud |25-"'U3."'2U15 E
Membre |TALLERES ARIAS, 5L
1. Apelido |
2 Apelido |

NIF |R4BEOS78E
Domiclio [PG ZOMA INDUSTRIAL VALLEBAID, N2
Ciudad |L& YESA
Provincia |WALENCIA =l

Cédigo Poztal |4BD1 0

Teléfono |953456750

Fax |9534567E1

IC:’udigo reqistro; |4BDSD I

Folio: |1485

M2 haja: |15

— Informacion registral
Registre: [VALENCIA

Tamea: 153 Libra: Seccidn: |2

Otros:

En esta solapa se solicitan principalmente los datos identificativos de la entidad o empresario al que
corresponden los libros que se van presentar. Otros datos solicitados son los siguientes:

- Fecha de solicitud: se indicara la fecha que tendra la instancia de presentacion.

« Nombre: en esta casilla se indicara el nombre del empresario al que corresponden los Libros. En el
caso de una entidad juridica se indicara en esta casilla la Razén social.

- Apellidos: se indicara el primero y segundo apellido del empresario. Si la presentacién de libros
corresponde a una entidad juridica estas casillas se dejaran en blanco.

- Coddigo Registro: en esta casilla se informara el cédigo del Registro Mercantil de la provincia en la
que corresponde realizar la legalizacién. En la siguiente tabla se pueden ver los codigos de los
Registros Mercantiles.

03026 Alicante

01005 Vitoria Mercantil
02010 Albacete 2 Mercantil

04015 Almeria Mercantil

05003 Avila 1 Mercantil

06017 Badajoz Mercantil y Bienes Muebles
07009 Ibiza 1 Mercantil

07013 Mahon Mercantil

28065 Madrid

29023 Mélaga 5

30011 Murcia

31015 Pamplona 6

32013 Ourense Mercantil
33029 Oviedo 3

34009 Palencia 2 Mercantil
35009 Las Palmas 3

07017 Palma De Mallorca 3
08005 Barcelona

09014 Burgos Mercantil
10015 Céaceres Mercantil
11016 Cadiz 2

35016 Puerto Del Arrecife Mercantil
35018 Puerto Del Rosario 2 Mercantil
36015 Pontevedra Mercantil

37010 Salamanca 2 Mercantil

38004 Santa Cruz De La Palma Mercantil
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12011 Castelléon De La Plana Mercantil 38013 Santa Cruz Tenerife 2
13013 Ciudad Real Mercantil 38018 San Sebastian De La Gomera Mercantil
14022 Cérdoba Mercantil 38019 Valverde Mercantil
15021 A Coruna 5 39014 Santander 3

15028 Santiago De Compostela 40008 Segovia 3 Mercantil
16003 Cuenca Mercantil 41021 Sevilla 1 Mercantil
17010 Girona Mercantil 42007 Soria 2 Mercantil
18020 Granada 4 43017 Tarragona 2

19010 Guadalajara 1 Mercantil 44009 Teruel Mercantil
20014 San Sebastian 45019 Toledo

21007 Huelva Mercantil 46030 Valencia

22010 Huesca 2 Mercantil 47015 Valladolid 4

23015 Jaén Mercantil y Bienes Muebles 48001 Bilbao

24014 Ledén Mercantil 49010 Zamora 2 Mercantil
25011 Lleida Mercantil y Bienes Muebles 50020 Zaragoza 4

26010 Logronio Mercantil 51001 Ceuta Mercantil
27013 Lugo 2 Mercantil 52001 Melilla Mercantil

- Tipo Registro: se indicara la palabra “MERCANTIL” en el caso de que la presentacion de libros sea
para el Registro Mercantil.

En la solapa “Datos representante” que es la tercera pestafa de las que conforman el apartado
“Presentacién digital de Libros al Registro” se solicitan los datos del representante o presentador de la
entidad que va a realizar la presentacion digital de los Libros.

M Presentacion digital de libros al registro

& Aceptar |

Ficherosl Informaricn empresarin D atos representants |

Nombre [MAFRI4 ELENA
1. Apelide |GARCIA
2 pelide |PEREZ
MF [ios720
Domiciio [AVDA. MEDITERRANED, 132
Ciudad |VALENCIA
Provineia |VALENCIA [~ |

Cadigo Postal |4ED1 2

Teléfono |964578912 Fa, 964576913

Solicita retencion I NO b |

Una vez cumplimentados los datos que se solicitan en las tres solapas del aparatado “Presentacion digital de
Libros” se puede pulsar el botdn “Aceptar” para que el programa proceda a calcular las huellas digitales de
cada libro, a imprimir la instancia o certificacién de las huellas y a generar finalmente el archivo ZIP que
habra que transmitir por Internet al Registro Mercantil.

El archivo ZIP se va a crear en el directorio o carpeta de destino indicada en la pestafa “Ficheros” y tendra
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un nombre similar al siguiente: “1.1.46030B46605788 .2 1IP”". Este nombre esta formado por las letras “LL”
méas el CODIGO DEL REGISTRO MERCANTIL y seguido luego por el NIF de la entidad a la que
corresponden los libros y terminado con la extensién “.ZIP”.

Dentro del archivo ZIP el programa incluye los ficheros (XLS, PDF, etc.) de todos los libros que se van
presentar y, a mayores, habra un fichero llamado “NOMBRES.TXT” en el que se relacionan todos los libros
gue se van a presentar y otro fichero llamado “DATOS.TXT” en el que van grabados los datos que se utilizan
para confeccionar la instancia de presentacion (datos de la entidad o empresario y datos del representante).

Después de generar el archivo ZIP, el programa IrCONTA confecciona la instancia de presentacion en la
gue se relacionan los datos de la entidad a la que corresponden los libros y la lista de libros incluidos en la
presentacion junto con la huella digital de cada libro.
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En la siguiente imagen se puede ver un ejemplo de una INSTANCIA de presentacion o Certificacion de las
firmas digitales que genera IrCONTA al realizar la Presentacion digital de Libros...

oz = EH S 4 k? X

CERTIFICACION DE LAS FIRMAS DIGITALES GENERADAS
POR LOS LIBROS CUYA LEGALIZACION SE SOLICITA

Fecha solicitud:

IDENTIFICACION DEL EMPRESARIO QUE HACE LA SOLICITUD

Mombre v apelidos: TALLERES ARIAS. S L.

M.LF. / CLF. : B4BBOS7E8  Caomilicio : PG Z0MA INDUSTRIAL VALLEBAID, M2
Ciudad: LA YESA  Cadigo Postal: 46010

Provincia: WALENCLA

Fax: 363456751 Teléfono: 363456750

Datos
Registrales Obras:

Tamo: 153 Falio: 1465 Hoja Fiegistral: 15
Tipo de Registro publico: MERCANTIL

Elinterezado certifica que las firmas digitales que figuran a continuacion, corresponden a los ficheros incorporados en el soporte gque se

presenta adjunte a la solicitud v a esta relacion.

A los efectos de prueba procesal, el interesado debera guardar copia protegida de los ficheros correspondientes a los libros cuya

legalizacien se solicita.

RELACION DETALLADA DE LOS LIBROS CUYA LEGALIZACION SE SOLICITA

M2 tatal de Libros presentados: 4

LIBRO DE: DIARIO M= 1
gue genera la firma digital que se adjunta en cddigo de barras.

t

utfBTAItadCy/kPULHtEKcEKL,
LIBRO DE: Balances de comprobacion [ |
que genera la firma digital que se adjunta en cddigo de barras.

LIBRO DE: BALANCES M= 2
que genera la firma digital que se adjunta en cddigo de barras.

RZY4HI T 34

MORZY4HIIIYZ2URQIHEgUP1WMREGYL
LIBRO DE: Memoria M1

que genera la firma digital que se adjunta en cddigo de barras.

/Qs

Jbt ] 9vHQATOCAWT 3AnK /KkcBTmLDaXTF4PEStHMT]lo=

ChaokEgLzFMtOgSAS6Z2n33iwlhSCSuil

ogU

con fecha de apertura: 01/01/2014 vy fecha de cierre:  31M2/12014
TEQjnScodrw=

con fecha de apertura: 01/01/2014 vy fecha de cierre:  31M2/12014

con fecha de apertura: 01/01/2014 vy fecha de cierre:  31M2/12014
01WQORPHXARUTA=

con fecha de apertura: 01/01/2014 vy fecha de cierre: 31M2/12014
MmEDO9K+130=

Pagina 1 de 1 2

_lal x|

2E 02 2015
dd mm azaa

Firma dal Interesado

[Pagina1/1 | [=]

En este ejemplo la presentacion estaba formada por cuatro libros. Para cada uno de esos libros se imprimen
las fechas de apertura y cierre a las que corresponde el libro, el tipo y nimero de orden del libro y la huella
digital. Las huellas son los 44 caracteres que se pueden ver debajo de los codigos de barras. Los codigos de

barras representan los 44 caracteres de la huella digital.
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Unificacion delibros

El coste de la legalizacion de Libros en el Registros Mercantil depende generalmente del nimero de libros o
ficheros que se presentan. Cuantos mas libros se presenten, mayor sera también el importe a pagar por su
legalizacion.

i A\ |

Cuando se presentan libros diferenciados por trimestres o por meses, para evitar que aumenten los costes
de la legalizacion, se pueden unificar multiples libros en un mismo fichero.

El programa IrCONTA genera los libros en formato de hoja de calculo Excel (*.xIs) y para abaratar los costes
de legalizacion, se podrian agrupar varias hojas de calculo en un mismo “libro Excel” de forma que al
Registro Mercantil se enviarian menos ficheros.

La unificacion de varios ficheros Excel (*.xIs) dentro de un “libro Excel” se podria realizar manualmente con
un programa de tipo Hoja de calculo pero, el programa IrCONTA incluye en el menu “Diario”, “Presentacion
digital”, “Unificacion de libros” una opcién especifica para hacer esa labor facilmente.

I® unificacion de libros i ] |

o Aceptar I &2 Eancelarl

Tipo: I INVEMTARIO v CLUEMTAS AMUALES j e Librao: I 1

Fecha &pertura; Im A01/2014 @ Fecha Cierre: |31 M2r204 a

Seleccidn directario origen
|C: hircontahweblibrosh 200 $hempresal ﬁl

Fichera destino
|E:\ircnnta\web\libms\2ﬂ1 LvemprezalMNy_CUEN_0OM =S LEQI

BALAMCES_001.%LS
DIARIO 001515
May'OR 001.xL5

DIARIO_001.<LS
MAYOR_007.%LS

| 4

En la pantalla de “Unificacion de libros” hay que seleccionar el “directorio origen” o carpeta donde se
encuentran los Libros a unificar. El programa buscard en esa carpeta el fichero “LIBROS.TXT” para ver
todos los libros o ficheros que componen la presentacion.

En esta pantalla también hay que seccionar el TIPO de libro que va asignarse al nuevo Libro que se va a
generar. Por defecto IrCONTA propone el tipo de Libro “INVENTARIO Y CUENTAS ANUALES” aunque se
puede seleccionar cualquier otro.

También se solicitan las fechas de apertura y cierre del ejercicio y el nimero de libro.
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En la parte inferior de la pantalla de este apartado se muestran dos columnas en las que se pueden ver los
libros que se han encontrado en la carpeta “origen” (ficheros que se muestran en la columna izquierda) y en
la columna de la derecha se pueden ir pasando todos los libros que se quieran unificar.

Para pasar los ficheros de una columna a otra hay que utilizar los botones “>”, “>>”, “<<” y “<” que aparecen
entre ambas columnas.

Todos los ficheros o libros que queden relacionados en la columna de la derecha son los que se van a
unificar o agrupar dentro de un mismo libro Excel cuando se pulse el boton “Aceptar”.

Si se abre el fichero Excel (*.xls) resultante de unificar varios libros mediante cualquier programa de tipo
“hoja de calculo”, se podra ver que el fichero contiene varias paginas u hojas de calculo (tantas paginas
como libros se hayan unificado).

B | C | D | E | =

Asiento  Num. Doct Fecha Cuenta Titulo o
01012014 | 1210000 RESULTADOS MNEGATIWOS DE EJERCICIOS ANTERIORES |Asiento de Aperturs
| 11 | 1 010142014 | 12320000 RESULTADO DEL EJERCICIO Agiento de Aperturs
| 12 | 1 01/01/2014 2170000 | EQUIPOS PARA PROCESO DE INFORMACION Agiento de Aperturs
| 13 | 1 01/01/2014 | 3000000 MERCADERIAS Asiento de Aperturs
| 14 | 1 01/01/2014 | 4300000 | CLIEMTES (EURO) Asiento de Aperturs
| 15 | 1 010152014 | 4300015 ASCENSORES DIEZ, 5.A. Agiento de Aperturs
| 15 | 1 01/01/2014 | 4720010 H.P. WA SOPORTADO 10% Asiento de Aperturs
| 17 | 1 01/01/2014 | 4720021 H.P. IvA SOPORTADO 21% Asiento de Aperturs
| 18 | 1 010152014 | 5700000 CAJA, EURO Agiento de Aperturs
| 19 | 1 010142014 | 1000000  CAPITAL SOCIAL Agiento de Aperturs
| 20 | 1 01/01/2014 = 4000023 CORDOBESA DE SUMINISTROS, S.L. Asiento de Aperturs
| 21 | 1 010142014 | 4000014 HIERROS CALDERON, S.L. Asiento de Aperturs
| 22 | 1 010142014 | 4100021  DIAZ ABOGADOS, S.L Agiento de Aperturs

| 23 | 01/01/2014 | 4000006 ESTRUCTURAS MARCOS, 5.A.U. Asiento de Aperturs »

4[4 [* [¥i[\Hoja_t fHaja L T Tl | | |

| ] 1~

™

Una vez que se ha realizado la unificacion de varios Libros en un mismo fichero XLS, el programa IrCONTA
preguntara si debe sobreescribir el fichero “LIBROS.TXT” al afiadir el nuevo libro.

El fichero LIBROS. TET va existe. {Desea sobreescribirlo?
\._4/ Si pulsa MO los datos se afiadiran al fichero existente

Si I Mo |

Si se responde “Si”, el programa elimina el fichero LIBROS.TXT y lo vuelve a confeccionar poniendo el
nombre del nuevo Libro que se ha unificado. Normalmente a esta pregunta se respondera “No” para que no
borre el contenido del fichero LIBROS.TXT y simplemente se eliminen los libros iniciales que se han
unificado y se sustituyan por el nombre del nuevo fichero que se ha unificado.

- La opcién “Unificacién de libros” es algo opcional que se puede utilizar para abaratar el coste que
supone la legalizacién de los libros y por ser algo opcional se explica en esta parte final de la
documentacion de “Presentacion digital de Libros” pero, realmente, este proceso de agrupar varios
fichero XLS en un mismo “libro Excel” habria que realizarlo antes de utilizar la opcién “Presentacion
digital de Libros al Registro”.
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Presentacion telematicardeNosihibros

Después de genera la Presentacion digital de Libros se obtiene un archivo ZIP en el que van comprimidos
todos los libros a legalizar y los datos de la entidad o empresario al que corresponden los libros. Ese archivo
ZIP debe presentarse al Registro Mercantil para su legalizacion. La presentacion se realiza a través de la
pagina web del Colegio de Registradores, en la opcién “Presentacion telematica de documentos’...

i A\ |

https://www.reqgistradores.org/

Al hacer el envio hay que cargar el fichero ZIP que contiene los Libros y también se pueden cargar otros
documentos adicionales que se quieran adjuntar junto con el envio de los Libros.

En el ejercicio 2014 algunos libros registro como el de Actas o el Libro de Socios deben presentarse por
primera vez de forma digital abandonando los anteriores libros en papel aunque no se hayan utilizado todas
sus hojas y, por este motivo, sera necesario realizar un "Certificado de cierre de Libros contables
legalizados en blanco y en soporte papel" que debera adjuntarse junto con el archivo ZIP de presentacion
de Libros 2014.

En el apartado de “Descargas” de la pagina web de los Registros se facilitan modelos del CERTIFICADO DE
CIERRE DE LIBROS para sociedades y para empresarios.

https://www.registradores.org/registroVirtual/descargas.do

CERTIFICACION DE CIERRE DE LIBROS
LEGALIZADOS EN BLANCO ¥ EN SOPORTE

DD con

MIF en calidad de administrador de la mercantil
con MNIF

EXPOME:

Que fueron legalizades en blanco y soporte papel en el Registro Mercantil, los siguientes

libros:

- Libro . Fecha de legalizacion N® de Orden
- Libro . Fecha de legalizacion N® de Orden
- Libro . Fecha de legalizacion N® de Orden
CERTIFICA:

Que a los efectos de acreditar el namero que le debe coresponder a los libros que se
adjuntan en el presente envio telematico, conforme al articulo 334 del Reglamento del
Registro Mercantil, se ha procedido al cieme de los libros indicados en esta certificacion con
fecha mediante diligencia firmada por:

DD como
administradorfa de la sociedad.

Fdo. ElfLa Administrader/a
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Una vez cumplimentado y firmado el certificado de cierre de libros deberia escanearse en formato PDF para
anadirlo al envio de los libros al mismo tiempo que se presenta el archivo ZIP de Presentacion digital de los
Libros.

Recuerde que a la hora de cargar en la pagina web del Registro Mercantil el archivo ZIP para enviar los
libros del ejercicio 2014 deberia seleccionar y cargar también el archivo PDF con el Certificado de cierre de
libros puesto que este documento no va incorporado en el archivo ZIP de la presentaciéon de libros del
ejercicio actual.

También en el apartado “Descargas” de la web de los Registros se facilita un Manual de ayuda para realizar
la presentacién telematica de los Libros.

Y en desde esa misma pagina también se puede obtener el programa “Legalizacion digital de libros
(Legalia 2014)” que permite confeccionar y verificar la presentacién de Libros.

Si desea validar y chequear el fichero ZIP de presentacién o las huellas digitales generadas por IrCONTA
antes de remitirlas al Registro Mercantil, puede utilizar la opcién “Archivo”, “Importar” del programa LEGALIA
para cargar la presentacion y comprobar que la presentacion cumple todas las reglas de validaciéon o

visualizar la informacion y libros que se incluyen en la presentacion.
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